
COMUNE DI PADOVA
STAZIONE UNICA APPALTANTE

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Avviso  pubblico  di  manifestazione  di  interesse,  finalizzato  a  reperire  operatori
economici da invitare alla procedura ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera  b) del
D.Lgs.  n.  36/2023,  mediante  Richiesta  di  Offerta  o  Trattativa  Diretta  sul  Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) di  CONSIP SPA o piattaforme
analoghe, per l’affidamento dei “Servizi tecnici connessi agli allestimenti delle opere
teatrali della Stagione Lirica 2024”.

LA CAPO SETTORE CULTURA E TURISMO
RENDE NOTO 

che in esecuzione della determinazione dirigenziale n.  2024/81/0084 del 14/03/2024,
esecutiva,  si  intende  esperire  un'indagine  di  mercato,  mediante  acquisizione  di
manifestazioni  di  interesse, al  fine  di  individuare,  nel  rispetto  dei  principi  di  non
discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, le Ditte alle quali
inviare, ai sensi  degli  artt.   50, comma 1, lettera  b)  e 62, comma 1, del D.Lgs. n.
36/2023 Codice dei contratti pubblici (d’ora innanzi, denominato il Codice), le richieste di
offerte sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) di CONSIP SpA o
piattaforme  analoghe, finalizzate  all’affidamento  dei  servizi  tecnici  connessi  agli
allestimenti delle opere teatrali della Stagione Lirica 2024.

1. STAZIONE APPALTANTE

Comune  di  Padova  -  Settore  Cultura  e  Turismo  –  U.O.C.  Mostre,  Manifestazioni  e
Spettacoli, Via Porciglia n. 35, Padova (di seguito Stazione Appaltante).

Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023, è la dr.ssa
Paola D’Adamo, funzionario E.Q.O. dell’U.O.C. Mostre, Manifestazioni  e Spettacoli  del
Settore Cultura e Turismo.

2 .OGGETTO DELL’APPALTO

Affidamento dei “Servizi tecnici connessi agli allestimenti delle opere teatrali della Stagione
Lirica 2024” rientranti nelle seguenti tipologie:

• service audio – luci – video e predisposizione allacciamenti elettrici temporanei e
materiale tecnico per supporto scenico;

• facchinaggio/movimentazione materiali;
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• servizio di trasporto materiale scenico;
• servizio  macchinisti,  servizi  teatrali  di  assistenza  scenica  (sartoria  –  trucco  –

parrucco),

le cui caratteristiche (scheda tecnica) e condizioni specifiche saranno successivamente
dettagliate nella lettera di invito alla procedura espletata tramite Richiesta di Offerta (RdO)
o Trattativa Diretta (TD) in MePA o piattaforme analoghe.

3. SEDI E DATE

1. Piazza Eremitani - Padova

➢ NONA SINFONIA di L. V. Beethoven

           1 agosto 2024 ore 20:45 (in caso di maltempo  il 2 agosto)

2. Teatro Comunale G. Verdi – Via Del Livello - Padova

➢ MADAMA BUTTERFLY di Giacomo Puccini 

Allestimento 14 ottobre 2024
Prova generale 16 ottobre 2024
Recite 18 e 20 ottobre 2024
Disallestimento 20 ottobre 2024

➢ IL FLAUTO MAGICO di W. A. Mozart

Allestimento 21 dicembre 2024
Prova generale 27 dicembre 2024
Recite 29 e 31 dicembre 2024
Disallestimento 2 gennaio 2025

➢ CONCERTO DI CAPODANNO

           Allestimento 1 gennaio 2025
           Prova dell’orchestra nella loro sede
           Recita 1 gennaio 2025
           Disallestimento 2 gennaio 2025

4. IMPORTO DELL’APPALTO

L’importo a base d’asta, soggetto a ribasso in sede di offerta, è pari ad EURO 65.000,00 al
netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di leggi, nonché degli oneri per la sicurezza
derivanti da interferenze non soggetti a ribasso.

Si precisa che al momento non è possibile stabilire l’importo per ciascun singolo servizio,
che  verrà  invece  precisato  nell’importo  posto  a  base  d’asta  in  MePA o  piattaforme
analoghe.
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Si prevede, inoltre, l’eventuale ricorso al quinto d’obbligo in base a  quanto  stabilito
dall’art. 120 comma 9, del Codice.

Si sottolinea che le opere saranno realizzate in coproduzione con altri Enti, e pertanto  per
alcuni  servizi,  ogni  Ente potrebbe provvedere al  pagamento direttamente ,  secondo la
propria quota di competenza.

5. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Possono concorrere tutti gli operatori economici di cui all'art. 65 del Codice e che abbiano
l’abilitazione  attiva  all’iniziativa  “Servizi“  del  Mercato  Elettronico  della  Pubblica
Amministrazione (MePA) o piattaforme analoghe nelle seguenti categorie merceologiche:

➢ SERVIZI - SERVIZI DI LOGISTICA ( FACCHINAGGIO, MOVIMENTAZIONE
MERCI, MAGAZZINO, GESTIONE ARCHIVI)

➢ SERVIZI AUDIO, FOTO, VIDEO E LUCI

➢ SERVIZI GESTIONE ED EVENTI

          
I soggetti che sono interessati a ricevere l’invito a presentare offerta tramite MePA,
dovranno registrarsi preventivamente al sistema FVOE per la verifica dei requisiti,
accedendo all’apposito link sul portale ANAC, secondo le istruzioni ivi contenute. 

L’operatore economico, ad avvenuta registrazione al servizio FVOE, dopo aver ricevuto
l’invito dalla Stazione appaltante a partecipare alla procedura (RDO), indicherà a sistema il
relativo CIG, da quest’ultima fornito, ed il sistema rilascerà un PassOE (pass operatore
economico) da firmare e presentare in piattaforma MePA. 

L’accesso al sito dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) per l’accreditamento del
concorrente potrà avvenire al seguente indirizzo internet:
https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe.

6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

6.1 Requisiti di ordine generale:

• assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94, 95,96 ,97 e 98 del Codice;

6.2 Requisiti di ordine speciale (art.100 del D. Lgs. n. 36/2023 del Codice)

a) requisiti di idoneità professionale: 
iscrizione  nel  Registro  della  Camera  di  commercio,  industria,  artigianato  e
agricoltura (C.C.I.A.A.) o nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato o
presso  i  competenti  ordini  professionali  per  un’attività  pertinente  anche  se  non
coincidente con l’oggetto dell’appalto; 

b) requisiti di capacità tecniche e professionali:
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aver  svolto  nel  precedente  triennio,  dalla  data  di  indizione  della  procedura  di  
gara, contratti analoghi anche a favore di soggetti privati;

7. CRITERI DI INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA 

    NEGOZIATA

La  Stazione  Appaltante  inviterà  alla  gara  tutti  gli  operatori  economici,  che  hanno
manifestato  l'interesse a  partecipare  e  che siano  in  possesso dei  requisiti  di  cui  ai
precedenti  punti  6.1  e  6.2  e  che  abbiano  presentato  le  dichiarazioni  contenute  nel
modulo allegato al presente Avviso.

Criterio di aggiudicazione: la miglior offerta verrà selezionata con il criterio del minor
prezzo ai sensi dell’art. 108, comma 3, del Codice.

Si precisa che la presentazione dell’offerta da parte della ditta concorrente alla presente
procedura comporta:

• l’accettazione delle condizioni e dei documenti di cui al presente Avviso, compresa
l’informativa sui dati personali;

• l’assunzione a proprio carico di tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge e
l’ottemperanza  alle  norme vigenti  in  materia  di  sicurezza sul  lavoro  e  costi  del
personale.

• nel caso in cui alla scadenza dell’Avviso pubblico avesse risposto un solo operatore
economico  - considerata  la  procedura  senza  limitazioni  di  partecipazione  –  la
Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere in ogni caso con l’affidamento
diretto, a seguito di Trattativa Diretta sul MePA o piattaforme analoghe, con l’unico
operatore interessato, nonché di non procedere all’affidamento dell’appalto, qualora
nessuna  offerta risultasse conveniente o idonea in relazione all’oggetto del
contratto;

8. PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE

Si informa che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla gara, ma
semplice richiesta di manifestare interesse, a seguito della quale potrà essere esperita
eventuale procedura di gara. Le manifestazioni di interesse, pertanto, non vincolano in
alcun modo la Stazione Appaltante  né possono far insorgere nei  soggetti  che hanno
manifestato  il  loro  interesse  a  ricevere  l'eventuale  invito  alcun  diritto  in  ordine
all'eventuale aggiudicazione di alcuna procedura.

La  manifestazione  di  interesse,  redatta  in  modo  conforme  al  modulo  Allegato  n.1
predisposto dalla Stazione Appaltante e  comunque completa di tutti i dati e le informazioni
ivi richieste o indicate, dovrà essere presentata, a pena di esclusione, entro e non oltre le
ore  12:00  del  29/04/2024,  esclusivamente  tramite  PEC  al  seguente  indirizzo:
cultura@pec.comune.padova.it.

Il  recapito  tempestivo  della  domanda  rimane  ad  esclusivo  rischio  dei  mittenti.  Non
saranno  prese  in  considerazioni  manifestazioni  d’interesse  ricevute  oltre  il  suddetto
termine.
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La manifestazione di interesse dovrà contenere tutte le dichiarazioni, ai sensi del DPR
445/2000,  indicate  nel  modulo  predisposto  dalla  Stazione  Appaltante, che  dovranno
essere  rese  e  sottoscritte  dal  legale  rappresentante  dell’Impresa/Società, ovvero  da
soggetto  munito  di  poteri  di  rappresentanza. Il  modulo deve  pervenire  firmato
digitalmente, ovvero, se con firma autografa, accompagnato da copia scannerizzata di
documento di riconoscimento in corso di validità.

L’oggetto della PEC dovrà contenere la seguente dicitura “Manifestazione  di interesse
per l’affidamento di servizi tecnici connessi agli allestimenti delle opere teatrali della
Stagione Lirica 2024”

9.  INFORMATIVA RELATIVA AL TRATTAMENTO  DEI  DATI  PERSONALI  AI  SENSI
DEGLI ARTICOLI 13 e 14 DEL REGOLAMENTO UE N.679/2016.

In base al Regolamento 2016/679/UE si informa che i dati personali forniti dai soggetti
richiedenti, obbligatori per le finalità connesse all’espletamento della procedura di cui al
presente Avviso, saranno utilizzati esclusivamente per l’espletamento delle procedure di
concessione del contributo per la realizzazione della rassegna estiva “Girovagarte 2024”.

Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati
Il  Titolare del trattamento dei  dati  è il  Comune di Padova, Via del Municipio 1, 35122
Padova.
E-mail: cultura@comune.padova.it - PEC: cultura@pec.comune.padova.it
Dati di contatto del Responsabile protezione dati: dpo@comune.padova.it 

Base giuridica e finalità del trattamento
Il Titolare tratta i Suoi dati personali in esecuzione di compiti di interesse pubblico ai sensi
dell’articolo 6 co.1 lett.  E) del  GDPR, dell’art.2-ter D.Lgs 196/2003 e del Regolamento
comunale per la concessione di  contributi  e/o altri  vantaggi economici  e del patrocinio
approvato con deliberazione di Consiglio Comunale n. 70 del 09.11.2020 e ss.mm.ii. Tutti i
dati  da  Lei  comunicati  saranno  utilizzati  dal  Titolare  del  trattamento  esclusivamente
nell'ambito del procedimento in oggetto per il  quale i  dati  vengono conferiti  e secondo
quanto  previsto  nella  determinazione  del  Settore  Cultura  e  Turismo  n.  81/0084  del
14/03/2024 con cui è pubblicato il relativo Avviso.

Diritti degli interessati
In qualità di interessato/a, lei può presentare al Comune di Padova, relativamente ai suoi
dati personali,  istanza: 
-  di  accesso,  per  sapere  se  sia  in  corso  un  trattamento  degli  stessi  ed  ottenere
informazioni in merito;
- di rettifica, per garantirne la correttezza;
- di cancellazione, la quale è possibile solo se compatibile con il “Piano di conservazione”
del “Manuale di gestione dei documenti e dei flussi documentali”,  poiché il  Comune di
Padova è soggetto a precisi obblighi normativi di conservazione dei dati personali;
- di limitazione del loro trattamento, anche opponendosi alla loro cancellazione qualora gli
stessi siano necessari per tutelare un suo diritto in sede giudiziaria;
- di opposizione al trattamento, che ha effetto solo qualora il Titolare del trattamento non
debba obbligatoriamente proseguire lo stesso.

5



L’istanza può essere presentata direttamente al Titolare del trattamento agli indirizzi sopra
indicati. 
Qualora ritenga che il trattamento si svolga in violazione del GDPR, può proporre reclamo
al  Garante per  la Protezione dei  Dati  Personali  od all’Autorità di  Controllo  dello Stato
Membro ove risiede o lavora.

Modalità del trattamento
I Suoi dati sono trattati in forma cartacea e digitale nel rispetto dei principi di cui all’art. 5
GDPR,  ossia  secondo correttezza,  liceità,  trasparenza,  pertinenza,  riservatezza e non
eccedenza  rispetto  alle  finalità  di  raccolta  e  di  successivo  trattamento.  Ad  essi  sono
riservate tutte le misure tecniche ed organizzative adeguate per garantire un livello di
sicurezza adeguato al rischio, ovvero al fine di prevenire la perdita dei dati, gli usi illeciti o
non corretti e gli accessi non autorizzati. Il conferimento dei dati personali è necessario ed
il loro mancato rilascio preclude la possibilità di dare seguito agli adempimenti di legge. 
Non è prevista: la diffusione dei dati ottenuti,  se non nei casi specificatamente previsti
dalla vigente normativa nazionale e comunitaria; l’uso di trattamenti o processi decisionali
automatizzati  volti  a  profilare  gli  interessati;  il  trasferimento  verso  paesi  terzi  od
organizzazioni internazionali. 
I  dati  raccolti  potranno  essere  trattati,  inoltre,  a  fini  di  archiviazione  (protocollo  e
conservazione documentale), nonché, in forma aggregata, a fini statistici.

Destinatari dei dati trattati
I  Suoi  dati  saranno  comunicati  al  personale  interno  autorizzato  al  trattamento  ed
impegnato alla riservatezza del Settore Cultura e Turismo U.O.C. Mostre, Manifestazioni e
Spettacoli e se del caso, potranno essere comunicati a terzi nei casi previsti della Legge 7
agosto 1990, n. 241 (“Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto
di  accesso  ai  documenti  amministrativi”),  ove  applicabile,  e  in  caso  di  controlli  sulla
veridicità delle dichiarazioni (art. 71 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 (“Testo unico delle
disposizioni  legislative  e  regolamentari  in  materia  di  documentazione  amministrativa”).
Potranno  essere  comunicati  ad  ulteriori  soggetti  esclusivamente  in  virtù  di  obblighi  di
legge.
Il procedimento in oggetto prevede inoltre, in esito alla istruttoria dei progetti presentati dai
soggetti  candidati,  la  pubblicazione in  Padovanet  della  graduatoria  e  dei  soggetti  non
ammessi a contributo.

Periodo di conservazione dei dati
I Suoi dati saranno conservati per il conseguimento delle finalità sopra indicate per le quali
sono  stati  raccolti,  ossia  per  il  periodo  necessario  all’espletamento  del  procedimento
amministrativo correlato in conformità con quanto stabilito nel “Piano di conservazione” del
Manuale di gestione dei documenti e dei flussi documentali del Comune di Padova.

Obbligo della comunicazione dei dati e conseguenze della mancata comunicazione
Il conferimento dei dati è obbligatorio per lo svolgimento e la conclusione dei procedimenti
amministrativi previsti dal presente Avviso.
La  presentazione  della  domanda  implica  la  conoscenza  e  accettazione,  da  parte
dell’offerente,  delle  modalità  di  conferimento,  trattamento,  raccolta  e  comunicazione
innanzi menzionate.
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10. ALLEGATI

Modello di istanza di partecipazione e dichiarazione possesso dei requisiti

LA CAPO SETTORE 
CULTURA E TURISMO

dr.ssa Federica Franzoso

CONTATTI ED INFORMAZIONI 

Settore Cultura e Turismo - U.O.C. Mostre, Manifestazioni e Spettacoli

Per informazioni tecniche:
dr.ssa Gabriella Granieri 049 8205627 e-mail: granierim@comune.padova.it 
dr.ssa Lucrezia Fogagnolo 049 8204489 e-mail: fogagnolol@comune.padova.it

Per informazioni sulla procedura da svolgersi in MEPA:
Istr.re amm.vo Roberta Corà 0498204514 - amministrativo.cultura@comune.padova.it.
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